LEGITYMACJA UCZNIA - KROK PO KROKU

Procedura WYDAWANIA PIERWSZEJ legitymacji ucznia (dla dzieci, ktore ukonczyty 6. rok zycia)

oraz

Procedura PRZEDLUZENIA legitymacji ucznia (w przypadku, gdy uczen posiada blankiet legitymacii)

1.

Rodzic drukuje dwustronnie wniosek!. Zaznacza, czy wnioskuje o wydanie czy o przedtuzenie
legitymacji ucznia. Wypetnia wniosek odrecznie wielkimi literami, bgdz na komputerze. Nastepnie
sprawdza dane: date urodzenia dziecka, poprawnosé zapisu imienia i nazwiska (zgodnie z polskimi
dokumentami tozsamosci, jesli dziecko posiada; wyraznie zaznacza, ktére jest to imie, a ktére nazwisko;
w przypadku obcojezycznych brzmien, podaje maksymalnie dwa imiona i nazwisko lub jedno imie, gdy
dziecko posiada dwa nazwiska lub wiecej). Czytelnie, odrecznie podpisuje wniosek i przekazuje go
osobie wskazanej w szkole.

. Dyrektor szkoty potwierdza na wniosku przedtozonym przez rodzica, ze uczen pobiera nauke w danym

roku szkolnym oraz, ze aktualizacja danych o szkole na stronie internetowej ORPEG byta
przeprowadzona w ciggu ostatnich 12 miesiecy. Odrecznie, czytelnie podpisuje wniosek i przystawia
pieczeé szkoty. W przypadku watpliwosci, co do jednoznacznosci lub poprawnosci danych, zwraca
wniosek rodzicowi do korekty.

. Szkota przygotowuje zebrane dokumenty — sortuje, osobno wnioski o wydanie legitymacji i wnioski

o przedfuzenie legitymacji ucznia wraz z blankietami. Pojedyncze wnioski nie powinny znajdowa¢ sie
w koszulkach, obwolutach, kopertach itp., ani by¢ zszyte z blankietami legitymaciji.

W przypadku szkot o duzej liczbie ucznidow, sugerujemy wysytanie wnioskdw do konsula partiami,
w miare nagromadzenia zebranych wnioskéw.

Istnieje mozliwos¢ dostarczenia wnioskow i odbioru legitymacji przez przedstawiciela szkoty osobiscie,
po wczesniejszym omowieniu sie pod adresem: polacyzagranica@msz.gov.pl

Jezeli legitymacje nie zostang odebrane przez przedstawiciela szkoty osobiscie, konieczne jest
dofgczenie odpowiednio duzej koperty — zaadresowanej i opatrzonej znaczkami o wartosci
odpowiedniej do gabarytow przesytki zwrotnej (najlepiej z ustugg Special Delivery).

. Szkota wysyta przesytke (najlepiej z ustugg Special Delivery) na adres:

Consular and Polish Diaspora Section of the Embassy of the Republic of Poland in London

10 Bouverie Street, EC4Y 8AX London

z dopiskiem: , Legitymacje”

Whioski nieczytelne, btednie wypetnione, ze skresleniami i poprawkami, bez podpiséw oraz wypetnione
na ksero lub zdjeciu wniosku beda odsytane do szkot.

. Szkota moze prowadzi¢ ewidencje zebranych i wystanych do konsula wnioskéw. Moze réwniez

dostarczy¢ dane ucznidw dodatkowo w pliku Excel na adres: polacyzagranica@msz.gov.pl

Procedura WYMIANY legitymacji ucznia

1.

2.

3.

W przypadku stwierdzenia btedu lub koniecznosci zmiany danych osobowych ucznia (imienia lub
nazwiska), rodzic wystepuje z wnioskiem o wydanie legitymacji (tym samym, co w przypadku wydania
pierwszej legitymacji), podajagc w nim dodatkowo przyczyne zgdania wymiany legitymaciji.
W legitymacjach ucznia nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz zwréci¢ dotychczasowa
legitymacje.

Dalsza procedura jak w przypadku wydania pierwszej legitymacji.

! Do pobrania na stronie https://www.gov.pl/web/wielkabrytania/legitymacje-szkolna
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Procedura WYDAWANIA DUPLIKATU legitymacji ucznia

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji ucznia, rodzic wypetnia wniosek? o wydanie
duplikatu legitymacji z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Dalsza procedura jak w przypadku wydania pierwszej legitymac;ji.

3. Z chwilg wystawienia duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymaciji.

Po otrzymaniu legitymacji od konsula — rodzic/przedstawiciel szkoty potwierdzajg ich odbior
w odpowiednim polu na drugiej stronie kazdego wniosku. Wnioski (w catosci, obie strony) sg odsytane na
adres:

Consular and Polish Diaspora Section of the Embassy of the Republic of Poland in London
10 Bouverie Street, EC4Y 8AX London

z dopiskiem: ,, Potwierdzenie odbioru legitymac;ji”

2 Do pobrania na stronie https://www.gov.pl/web/wielkabrytania/legitymacje-szkolna
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