
 

LEGITYMACJA UCZNIA – KROK PO KROKU  

 

Procedura WYDAWANIA PIERWSZEJ legitymacji ucznia (dla dzieci, które ukończyły 6. rok życia)   

oraz 

Procedura PRZEDŁUŻENIA legitymacji ucznia (w przypadku, gdy uczeń posiada blankiet legitymacji) 

1. Rodzic drukuje dwustronnie wniosek1. Zaznacza, czy wnioskuje o wydanie czy o przedłużenie 
legitymacji ucznia. Wypełnia wniosek odręcznie wielkimi literami, bądź na komputerze. Następnie 
sprawdza dane: datę urodzenia dziecka, poprawność zapisu imienia i nazwiska (zgodnie z polskimi 
dokumentami tożsamości, jeśli dziecko posiada; wyraźnie zaznacza, które jest to imię, a które nazwisko; 
w przypadku obcojęzycznych brzmień, podaje maksymalnie dwa imiona i nazwisko lub jedno imię, gdy 
dziecko posiada dwa nazwiska lub więcej). Czytelnie, odręcznie podpisuje wniosek i przekazuje go 
osobie wskazanej w szkole.  

2. Dyrektor szkoły potwierdza na wniosku przedłożonym przez rodzica, że uczeń pobiera naukę w danym 
roku szkolnym oraz, że aktualizacja danych o szkole na stronie internetowej ORPEG była 
przeprowadzona w ciągu ostatnich 12 miesięcy. Odręcznie, czytelnie podpisuje wniosek i przystawia 
pieczęć szkoły. W przypadku wątpliwości, co do jednoznaczności lub poprawności danych, zwraca 
wniosek rodzicowi do korekty. 

3. Szkoła przygotowuje zebrane dokumenty – sortuje, osobno wnioski o wydanie legitymacji i wnioski  
o przedłużenie legitymacji ucznia wraz z blankietami. Pojedyncze wnioski nie powinny znajdować się  
w koszulkach, obwolutach, kopertach itp., ani być zszyte z blankietami legitymacji.  

4. W przypadku szkół o dużej liczbie uczniów, sugerujemy wysyłanie wniosków do konsula partiami,  
w miarę nagromadzenia zebranych wniosków.  

5. Istnieje możliwość dostarczenia wniosków i odbioru legitymacji przez przedstawiciela szkoły osobiście, 
po wcześniejszym omówieniu się pod adresem: polacyzagranica@msz.gov.pl 

6. Jeżeli legitymacje nie zostaną odebrane przez przedstawiciela szkoły osobiście, konieczne jest 
dołączenie odpowiednio dużej koperty – zaadresowanej i opatrzonej znaczkami o wartości 
odpowiedniej do gabarytów przesyłki zwrotnej (najlepiej z usługą Special Delivery).  

7. Szkoła wysyła przesyłkę (najlepiej z usługą Special Delivery) na adres:   
Consular and Polish Diaspora Section of the Embassy of the Republic of Poland in London   
10 Bouverie Street, EC4Y 8AX London  
z dopiskiem: „Legitymacje” 

8. Wnioski nieczytelne, błędnie wypełnione, ze skreśleniami i poprawkami, bez podpisów oraz wypełnione 
na ksero lub zdjęciu wniosku będą odsyłane do szkół.  

9. Szkoła może prowadzić ewidencję zebranych i wysłanych do konsula wniosków. Może również 
dostarczyć dane uczniów dodatkowo w pliku Excel na adres: polacyzagranica@msz.gov.pl  

 

Procedura WYMIANY legitymacji ucznia  

1. W przypadku stwierdzenia błędu lub konieczności zmiany danych osobowych ucznia (imienia lub 
nazwiska), rodzic występuje z wnioskiem o wydanie legitymacji (tym samym, co w przypadku wydania 
pierwszej legitymacji), podając w nim dodatkowo przyczynę żądania wymiany legitymacji. 
W legitymacjach ucznia nie dokonuje się skreśleń i poprawek.   

2. Do wniosku należy dołączyć dokument potwierdzający zmianę danych oraz zwrócić dotychczasową 
legitymację. 

3. Dalsza procedura jak w przypadku wydania pierwszej legitymacji.  

 

 

 

 
1 Do pobrania na stronie https://www.gov.pl/web/wielkabrytania/legitymacje-szkolna  
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Procedura WYDAWANIA DUPLIKATU legitymacji ucznia  

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginału legitymacji ucznia, rodzic wypełnia wniosek2 o wydanie 
duplikatu legitymacji z podaniem przyczyny ubiegania się o duplikat. 

2. Dalsza procedura jak w przypadku wydania pierwszej legitymacji.  
3. Z chwilą wystawienia duplikatu traci ważność oryginał legitymacji. 

 

  Po otrzymaniu legitymacji od konsula – rodzic/przedstawiciel szkoły potwierdzają ich odbiór  
w odpowiednim polu na drugiej stronie każdego wniosku. Wnioski (w całości, obie strony) są odsyłane na 
adres:   
Consular and Polish Diaspora Section of the Embassy of the Republic of Poland in London   
10 Bouverie Street, EC4Y 8AX London  
z dopiskiem: „ Potwierdzenie odbioru legitymacji”   

 

 

 

 

 
2 Do pobrania na stronie https://www.gov.pl/web/wielkabrytania/legitymacje-szkolna  
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